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Fundacion Biodiversidad

Plaza a cubrir: Técnico/a Juridico (indefinido) del Area de Asesoria Juridica y Servicios
Generales

Referencia: FCH.TEC.21

N° Convocatoria: | 06/2024

DESCRIPCION DEL PUESTO A CUBRIR:

MISION
Realizara las labores de apoyo juridico en todas las labores del area de Asesoria Juridica y
Servicios Generales

FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO

e Elaboracion, seguimiento y control de los procesos de contratacion, cualquiera que sea su
formato.

e Apoyo juridico en temas susceptibles de consulta, realizando estudios y dictdmenes
juridicos sobre cualquier materia que le sean solicitados.

e Revision de trabajos, estudios o informes encargados por la Fundacién Biodiversidad de
carécter juridico.

e Elaboracion de informes, bases de datos o cualquier informacion solicitada en la gestion de
las contrataciones.

e Redaccion de expedientes de contratacion, pliegos, actas, informes, contratos, convenios,
acuerdos de colaboracion u otros documentos juridicos.

e Redaccion de guias, manuales, protocolos o reglas de caracter juridico.

e Realizacion de los reportes de informacion al Tribunal de Cuentas, Intervencion General de
la Administracion del Estado, Ministerio de Hacienda, Portal de Transparencia y cualquier
otro le sea solicitado de los proyectos asignados.

e Traslado al sistema informatico de gestion integral de los datos relativos a la contratacion
de los proyectos asignados

e Elaboracion de modificaciones relativas a contratos, tanto juridicas, como presupuestarias
0 de cuestiones de financiacion.

e Apoyo en la adaptacion de procesos a las necesidades de los proyectos asignados.

e Control y estudios de la normativa juridica relativa a cualquier fondo europeo o fuente de
financiacion al que se acoja la FB.

e Control de los contratos de Servicios Generales desde su inicio hasta su finalizacion con
pago de facturas.

e Cualquier actividad relativas a las necesidades de servicios generales de la casa, que le
sean encomendadas.

e Cualquier otra funcién encomendada por la Coordinacién, Subdireccion y/o Direccion.

PERFIL REQUERIDO

e Titulacion de Grado universitario (también antiguas Diplomaturas y Licenciaturas) en
Derecho (homologados en Espafia).

e Experiencia de, al menos, 2 afos en redaccion de expedientes de contratacion, pliegos,
actas, informes, contratos, convenios, acuerdos de colaboracion u otros documentos
juridicos vinculados a proyectos.
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SE VALORARA

e Formacion de postgrado en materias relacionadas con contratacion publica.

e Experiencia de, al menos, 2 afios en trabajos para el sector publico.

e Experiencia en contratacion sostenible.

e Formacion complementaria en materias relacionadas con las actividades a realizar: Ley de
Subvenciones, Ley de Contratos del sector Pdblico, entre otras.

e Competencia media inglés (nivel B1 o equivalente)

CONDICIONES DEL PUESTO

e Contrato indefinido con categoria profesional de Tecnico/a

e Sueldo Bruto Anual: 27.130,42 €

e Ubicacion del puesto de trabajo: sede de la Fundacién Biodiversidad en Madrid
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