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Plaza a cubrir: Jefela econdmico (temporal) para el Area Econdmica y de Capital
Humano

Referencia: FCH.JEF.5

N° Convocatoria: 32/2022

Se evaluaran preferentemente las solicitudes de personas que, cumpliendo el perfil requerido para
la plaza, tengan reconocida la condicion legal de discapacidad en un nivel igual o superior al 33 por
100. En caso de que ninguno de estos candidatos o candidatas retina los requisitos necesarios, se
procedera a evaluar el resto de solicitudes recibidas.

DESCRIPCION DEL PUESTO A CUBRIR:

MISION

Bajo dependencia de la Subdireccion Juridica, Financiera y de Capital Humano, realizara las
labores de administracion, seguimiento, verificacion, control analitico y liquidacion de los
proyectos de implementacion directa y de las convocatorias de ayudas del Plan Nacional de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y fondos del Plan de Recuperacion Next
Generation EU

FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO

e Organizar y realizar el seguimiento de los asuntos econoémico-financieros y del proceso de
justificacion, liquidacién y pago de proyectos de implementacion directa y de las
convocatorias de ayudas del Plan Nacional de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
y fondos del Plan de Recuperacion Next Generation EU.

e Elaborar y revisar informes provisionales y definitivos de liquidacion de proyectos de

implementacion directa y de convocatoria de ayudas.

Gestion administrativa y financiera de los proyectos.

Control de gestion y presupuestario de los proyectos.

Gestion presupuestaria del PRTR.

Elaboracion y revision de la contabilidad financiera y analitica de todas las operaciones

vinculadas a los proyectos del PRTR conforme al Plan General de Contabilidad de las

entidades sin fines lucrativos.

Gestion de tesoreria y revision del presupuesto de tesoreria del PRTR.

Revision de la elegibilidad de todos los gastos de los proyectos, incluidos los de los socios.

Elaboracion de la documentacion financiera justificativa de los proyectos.

Gestion de todo el proceso de auditoria externa de gastos. Preparacion de documentacion

y alegaciones frente a las peticiones de la Intervencion General de la Administracion Estado

(IGAE), Tribunal de Cuentas (TC) y reporte a las Autoridades de Gestion, certificacion y

auditoria.

e Elaboracion de contenidos para el Comité Antifraude en la Gestion de Fondos Europeos

e Supervisar el seguimiento de la ejecucion técnica y economica de proyectos propios y de
convocatorias. Controlar la ejecucion de las asistencias técnicas asignadas a su materia.

e Elaborar informes econémicos de proyectos. Recopilar indicadores seguimiento /ejecucion
Iresultado de los proyectos.

e Cualquier otra funcion encomendada por la Subdireccion y la Direccion.
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PERFIL REQUERIDO

e Titulacion de Grado universitario (también antiguas Diplomatura y Licenciatura) en
Economia, Administracion y Direccion de Empresas, Econdmicas y/o Ciencias
Empresariales.

e Experiencia de, al menos, 3 afios en gestion contable, econémica-financiera de proyectos,
de subvenciones y/o convocatorias de ayudas conforme al Plan General de Contabilidad de
las entidades sin fines lucrativos

SE VALORARA

e Experiencia de, al menos, tres afios en o para el sector pablico, en fundaciones y en defensa
de auditorias.

e Formacion de postgrado en materias relacionadas con la gestion de fundaciones y fondos
y convocatorias publicas, y/o derecho administrativo.

e Formacion especifica en planes Antifraude para la gestion de fondos Next Generation

e Formacion complementaria en materias relacionadas con las actividades a realizar: Ley de
Fundaciones, entre otras.

e Competencia media de inglés (nivel B2 o equivalente)

CONDICIONES DEL PUESTO

e Contrato temporal de duracion determinada para la ejecucion del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia. (Disposicion adicional quinta del Real Decreto-ley 32/2021),
con categoria profesional Jefe/a

e Sueldo Bruto Anual: 39.279,93€

e Ubicacion del puesto de trabajo: sede de la Fundacion Biodiversidad en Madrid

e Duracion prevista: 3 afios
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