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Plaza a cubrir  1 Jefe/a (temporal) del Área de Proyectos Europeos y LIFE 
Referencia  PRO.JEF.17 
Nº Convocatoria  27/2021 
 
Se evaluarán preferentemente las solicitudes de personas que, cumpliendo el perfil 
requerido para la plaza, tengan reconocida la condición legal de discapacidad en un nivel 
igual o superior al 33 por 100. En caso de que ninguno de estos candidatos o candidatas 
reúna los requisitos necesarios, se procederá a evaluar el resto de solicitudes recibidas. 
 
DESCRIPCIÓN DEL PUESTO A CUBRIR:  
 
MISIÓN:  
Apoyar la nueva línea de trabajo estratégica de la Fundación Biodiversidad “Cambiar los estilos 
de vida para recuperar la naturaleza” con los fondos del Plan de Recuperación, Transformación 
y Resiliencia (PRTR), Next Generation EU, impulsando actuaciones que incidan en un 
necesario cambio de modelo. 
 
FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO: 
 
 Planificación, ejecución y justificación del proyecto “Cambiar los estilos de vida para 

recuperar la naturaleza” 
 Gestionar la información para la elaboración de las acciones previstas en el proyecto. 
 Coordinar y elaborar informes de actividades e impacto del proyecto, en colaboración con 

los socios del proyecto. 
 Organizar reuniones de seguimiento del proyecto. Redacción de las actas de las reuniones. 
 Proporcionar apoyo a la Coordinación del área y al Subdirector en la elaboración y 

presentación de informes. 
 Elaboración de la documentación técnica justificativa y apoyo a la justificación económica. 
 Participación en las visitas necesarias a las zonas de actuación del proyecto que realicen el 

coordinador, los socios o la Comisión Europea. 
 Labores de interlocución con los socios. 
 Preparación, elaboración de documentos de contratación y evaluación de licitaciones. 

Seguimiento de las contrataciones. 
 Coordinación con otras Áreas en las cuestiones necesarias para la ejecución del proyecto. 
 Apoyo a labores de tramitación de convenios y posibles adendas de colaboración con los 

socios. 
 Elaboración de propuestas de mejora y contribución al mejor desempeño de las tareas de 

evaluación, seguimiento y control del proyecto. 
 Cualquier otra función encomendada por la Coordinación, Subdirección y/o Dirección. 

 
PERFIL REQUERIDO: 
 
 Titulación de Grado universitario (también antiguas Diplomatura y Licenciatura). 
 Experiencia profesional de, al menos, cinco años en gestión y coordinación de proyectos 

relacionados con el medio ambiente. 
 Experiencia de, al menos, tres años en gestión de equipos. 
 Competencia avanzada de inglés (Nivel C1 o superior). 
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SE VALORARÁ: 
 
 Conocimientos sobre las temáticas asociadas al proyecto (producción y consumo 

sostenible, capacitación, gobernanza y políticas públicas. 
 Experiencia en la gestión de fondos comunitarios. 
 Experiencia de, al menos, tres años en o para el sector público. 
 Disponibilidad inmediata. 

 
CONDICIONES DEL PUESTO: 
 
 Contrato temporal (obra o servicio) con arreglo a la legislación vigente, con categoría 

profesional de jefe/a. 
 Ubicación del puesto: sede de la Fundación Biodiversidad en Madrid. 
 Sueldo Bruto Anual: 37.951,62 € 
 Duración prevista: 3 años 
 Fecha de incorporación prevista: noviembre de 2021 
 
 
 
 
 


