
 

 

Plaza a cubrir  
1 Jefe en el Área de Proyectos y LIFE+ (Proyecto 
INTEMARES) 

Referencia  PRO. JEF.10 
Nº Convocatoria 8/2017 
 
 
 

1. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO A CUBRIR:  
 
 

Funciones 
asignadas al 
puesto: 

Técnico de seguimiento económico y jurídico  
 Control y gestión administrativa y financiera del proyecto LIFE 

IP INTEMARES (Gestión integrada, innovadora y participativa 
de la Red Natura 2000 marina en España) cuya coordinación 
es de la Fundación Biodiversidad. Para  más  información,  
ver  anexo adjunto.  

 Contabilización de las operaciones económicas. 
 Control presupuestario. 
 Conciliación de cuentas bancarias. 
 Elaboración de propuestas de contratación, incluidas la 

gestión de licitaciones públicas. 
 Proporcionar apoyo de carácter económico al equipo del 

proyecto. 
 Seguimiento del control financiero del proyecto por parte de 

los socios.  
 Revisión de la elegibilidad de todos los gastos del proyecto, 

incluidos los de los socios del mismo. 
 Asesoramiento económico a los socios del proyecto. 
 Elaboración de convocatorias de reuniones y apoyo en las 

mismas. 
 Supervisión y colaboración en todo el proceso de auditoría de 

gastos. 
 Apoyo al coordinador del proyecto en el seguimiento de los 

indicadores de consecución de resultados. 
 Elaboración de informes y reportes a los coordinadores de las 

áreas involucradas y a las Subdirecciones de la FB. 
 Cualquier otra tarea administrativa, presupuestaria o 

financiera que se requiera. 

Perfil requerido  

 Titulación universitaria en Ciencias Económicas, Ciencias 
Empresariales, Derecho, Administración y Dirección de 
Empresas o titulación similar. 

 Experiencia laboral de, al menos, 5 años en el desempeño de 
tareas similares a las descritas anteriormente. 

 Dominio de Microsoft Office (Word, Excel, Access, etc.) a 
nivel usuario y programas de contabilidad. 

Se valorará  

 Conocimiento en la gestión de proyectos. 
 Experiencia en la gestión de fondos comunitarios. 
 Formación específica o experiencia en 3er. sector.  
 Experiencia en el sector público. 
 Nivel medio-alto de inglés. 



 

 

Condiciones del 
puesto  

 Contrato eventual (Obra y servicio) con arreglo a la legislación 
vigente, con categoría profesional de Jefe. 

 El proyecto LIFE IP INTEMARES (Gestión integrada, 
innovadora y participativa de la Red Natura 2000 marina en 
España) está cofinanciado por los fondos comunitarios LIFE. 

 Ubicación del puesto: Madrid. 
 Sueldo Bruto Anual: 35.007,36€ 

 
 
 


