Wz

-undacion Biodiversidad

Plaza a cubrir: 1 Coordinador (interino) Area de Proyectos vy
Convocatorias

Referencia: PRO.COO.1

N° Convocatoria: | 06/2015

1. DESCRIPCION DEL PUESTO A CUBRIR:

Funciones
asignadas al puesto:

GESTION DE CONVOCATORIAS

Preparaciéon de informes y documentacion relativa a la
gestion de Convocatorias de Ayudas.

Seguimiento del cumplimiento de objetivos establecidos en
las Bases Reguladoras y manuales de procedimientos.
Organizacién del trabajo técnico y administrativo del area y
gestion de las actividades relacionadas.

GESTION DE PROYECTOS PROPIOS

Planificacién, seguimiento y control técnico y econémico de
proyectos propios.

Elaboracion de informes de avances y resultado.
Seguimiento de asistencias técnicas externas.

Elaboracién y evaluacion de pliegos de licitaciones.

DE CARACTER TRANSVERSAL

Relaciones con el resto de areas para la gestién de
controles externos (Intervencion General del Estado,
Tribunal de Cuentas, etc.) y organizacion de eventos
vinculados a los proyectos gestionados desde el area.

Otras funciones encomendadas por la Direccion de la FB

Perfil requerido:

Titulacion universitaria superior, preferentemente en
ingenierias, Ciencias Ambientales, Biologia u otras ciencias
de la tierra.

Experiencia laboral de al menos 10 afios.

Experiencia en tareas relacionadas con la gestion y control
de convocatorias de ayudas.

Experiencia en proyectos de conservacion de la naturaleza
y/o medio ambiente.

Experiencia en gestion de equipos de trabajo.

Dominio de Microsoft Office (Word, Excel, Access, etc.).
Alto nivel de Inglés hablado y escrito

Condiciones del
puesto:

Contrato duracién determinada (interinidad por maternidad)
con arreglo a la legislacion vigente y categoria profesional
de Coordinador

Sueldo Bruto Anual: 46.930,00€

Duracién inicialmente prevista 7/8 meses




