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Plaza a cubrir  1 Jefe/a (temporal) del Área de Economía Circular 
Referencia  PRO.JEF.25 
Nº Convocatoria  52/2021 
 
DESCRIPCIÓN DEL PUESTO A CUBRIR:  
 
MISIÓN:  
Impulsar un área de nueva creación en la Fundación para el fomento de la economía circular en 
España, gracias a los fondos del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia, Next 
Generation EU, asignados a este fin 
 
La tarea asignada implica dar apoyo directo a la coordinación del área para la organización, 
planificación, supervisión y reporte de los trabajos realizados. 
 
FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO: 
 
 Colaborar en la generación de una línea de trabajo para el fomento de la economía circular.   
 Asistir a la coordinación en la planificación y seguimiento de actuaciones del área y en la 

supervisión y organización del equipo de trabajo. 
 Participar en la elaboración de bases reguladoras, convocatorias, modelos, formularios, 

pliegos y procedimientos. 
 Dar soporte en la publicación y presentación de solicitudes de convocatorias y licitaciones. 

Apoyar en el proceso de evaluación y en la realización de los comités. Realizar el 
seguimiento general de las convocatorias, los proyectos beneficiarios y los procedimientos 
de justificación, liquidación y pago. Realizar informes técnicos y el seguimiento de 
asistencias externas.  

 Contribuir al reporte de indicadores del área y elaborar informes de avances y resultados. 
 Apoyar en la preparación de documentación y alegaciones para la Intervención General de 

la Administración Estado (IGAE), el Tribunal de Cuentas (TC) y terceros. 
 Organizar y/o participar en reuniones y eventos internos y externos. 
 Cualquier otra función encomendada por la Coordinación, Subdirección y/o Dirección. 
 
PERFIL REQUERIDO 
 
 Titulación de Grado universitario (también antiguas Diplomatura y Licenciatura). 
 Formación específica o experiencia de, al menos cinco años, en gestión de proyectos. 
 Experiencia de, al menos tres años, en gestión de equipos de trabajo. 
 Experiencia de, al menos, tres años en gestión de proyectos relacionados con temáticas en 

proyectos de economía circular, conservación y restauración de la naturaleza y/o medio 
ambiente. 

 
SE VALORARÁ: 
 
 Titulación de Grado universitario (también antiguas Diplomatura y Licenciatura) en Biología, 

Ciencias Ambientales, Geología, Ingeniería Industrial, Forestal u otras Ciencias de la Tierra, 
Ingeniería Agrónoma, Derecho, Economía, Política u otros similares. 

 Experiencia en gestión de convocatorias de ayudas y fondos públicos. 
 Formación específica en la Ley de Contratos del Sector Público y la Ley General de 

Subvenciones.  
 Conocimientos o experiencias sobre el Sector Público. 
 Competencia avanzada de inglés (nivel B2 o superior). 
 Disponibilidad inmediata. 
 
CONDICIONES DEL PUESTO: 
 
 Contrato temporal (obra o servicio) con arreglo a la legislación vigente, con categoría 

profesional jefe/a. 
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 Ubicación del puesto: sede de la Fundación Biodiversidad en Madrid. 
 Sueldo Bruto Anual: 37.613,10 € 
 Duración máxima prevista: 3 años.  
 Fecha de incorporación prevista: febrero de 2022 
 La adjudicación de la plaza está condicionada a la autorización definitiva de la contratación 

temporal del Ministerio de Hacienda y los cambios normativos que se produzcan en la 
legislación laboral. 

 
 
 


