
 

 

Plaza a cubrir  1 Técnico/a  (temporal) del Área de Proyectos y Convocatorias Propias 
Referencia  PRO.TEC.17 
Nº Convocatoria  50/2021 
 
 
 
DESCRIPCIÓN DEL PUESTO A CUBRIR 

 
 
 

MISIÓN: 
Apoyar el seguimiento y control de proyectos en materia de biodiversidad terrestre y marina. 
 
FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO: 
 
En el marco de las convocatorias de ayudas y los proyectos propios, en materia de biodiversidad terrestre 
y marina,  la persona seleccionada realizará las siguientes funciones:  
 
 Gestionar convocatorias y licitaciones: Participar en el diseño técnico y en la elaboración de 

convocatorias, pliegos, formularios, modelos de documentos y procedimientos asociados a 
convocatorias y contrataciones; gestionar el proceso de publicación y modulación; apoyo durante el 
periodo de presentación de solicitudes en convocatorias y propuestas en licitaciones; realizar la 
evaluación de solicitudes.  

 Realizar el acompañamiento a entidades, seguimiento técnico y económico de los proyectos y los 
procedimientos de justificación, liquidación y pago. Realizar informes técnicos y el seguimiento de 
asistencias externas. 

 Contribuir al reporte de indicadores, apoyar la difusión de resultados y facilitar contenidos para 
comunicación. 

 Elaborar notas, informes de avances y resultados, bases de datos, notificaciones y cualquier 
documentación que sea necesaria en el área. Reporte de datos en los sistemas que se requieran. 

 Apoyar en la preparación de documentación y alegaciones frente a las peticiones de la Intervención 
General de la Administración Estado (IGAE), Tribunal de Cuentas (TC) y terceros. 

 Organizar, asistir y participar en reuniones y eventos, incluida la propuesta de temas de la agenda, la 
identificación de participantes, la preparación de documentos y presentaciones, etc. 

 Realizar el seguimiento de las novedades en materia de normativa, estrategias, planes, programas y 
proyectos relacionados con las actividades del Área.  
Cualquier otra función encomendada por las Jefaturas, Coordinación, Subdirección y/o Dirección.  
 

PERFIL REQUERIDO: 
 
 Titulación universitaria superior (Estudios de Grado o antiguas licenciaturas y Diplomaturas). 
 Experiencia de, al menos, tres años en gestión de proyectos vinculados al medio ambiente. 

 
SE VALORARÁ: 
 
 Experiencia de, al menos, tres años en el sector público. 
 Experiencia de, al menos, tres años en gestión de convocatorias y fondos públicos vinculados con el 

medio ambiente. 
 Experiencia de, al menos, tres años de atención a organizaciones del tercer sector ambiental.  
 Conocimientos en manejo de bases de datos y herramientas informáticas para la gestión de 

proyectos.  
 Nivel medio de inglés. B2 o equivalente. 
 Disponibilidad inmediata. 



 

 

CONDICIONES DEL PUESTO: 
 
 Contrato temporal (Obra y Servicio) con arreglo a la legislación vigente, con categoría profesional de 

técnico/a. 
 Ubicación del puesto: Madrid 
 Sueldo Bruto Anual: 25.449,48€ 
 Duración inicialmente prevista: cuatro años. 
 Fecha de incorporación prevista: enero 2022 

 
 


