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1. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO A CUBRIR:  

 
 
Funciones asignadas 
al puesto: 
 

 
EVALUACIÓN, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS DE 
CONVOCATORIAS DE AYUDAS DE LA FUNDACIÓN 
BIODIVERISDAD. APOYO A LA REDACCIÓN DE PROYECTOS 
LIFE.   
 
Funciones básicas: 
 

 Evaluación y seguimiento de los proyectos objeto de las ayudas 
otorgadas por la Fundación Biodiversidad. 

 Apoyo y asesoramiento a las entidades beneficiarias de las 
ayudas anteriormente reseñadas. 

 Apoyo a la redacción de proyectos para la presentación al 
programa LIFE 2014-2020 en materia de Naturaleza y 
Biodiversidad. 

 

Tareas complementarias asociadas: 

 

 Preparación de documentación (informes, bases de datos, 
presentaciones, material gráfico, notificaciones, etc.) y asistencia 
a reuniones relativas a las tareas básicas referidas. 

 Asistencia telefónica y por correo electrónico a entidades 
beneficiarias.  

 Control y gestión de expedientes a través de la herramienta 
informática de gestión de proyectos de la Fundación 
Biodiversidad. 

 Elaboración de propuestas de mejora y contribución al mejor 
desempeño de las tareas de evaluación, seguimiento y control de 
los proyectos. 

 Organización y asistencia a eventos relacionados con la temática 
de las ayudas. 

 Seguimiento de novedades en materia de normativa, estrategias, 
planes, programas o proyectos relacionados con la temática de 
las ayudas. 

Cualquier otra función inherente a la actividad de la Fundación 
Biodiversidad dentro de las competencias requeridas. 

 
Perfil requerido: 

 
 Licenciado en Biología, Ciencias Ambientales, otras Ciencias de 

la Tierra o Ingeniería Técnica o Superior vinculada a la 
conservación de la biodiversidad. 

 Experiencia en gestión de ayudas públicas vinculadas a la 
conservación de la biodiversidad. 

 Dominio de Microsoft Office (Word, Excel, Access, etc.) y otras 
herramientas informáticas de gestión de proyectos a nivel usuario. 

 Nivel medio de inglés. 
 



 

 

 
Se valorará: 

 
 Conocimiento en redacción/ejecución de proyectos LIFE de la 

Comisión Europea. 
 Conocimientos avanzados en manejo de bases de datos y 

herramientas  informáticas para la gestión integral de proyectos.  
 Dinamismo y capacidad de organización, adaptación y relación 

personal. 
 

 
Condiciones del 
puesto: 

 
 Contrato eventual (interinidad) con arreglo a la legislación vigente 

y categoría profesional de Técnico. 
 Sueldo Bruto Anual: 23.475,13€ 
 Ubicación del puesto: Madrid 
 La Fundación está a la espera de que se apruebe el presupuesto 

para el año 2017. En caso de que, finalmente, no hubiese 
disponibilidad presupuestaria dentro del concepto de gasto de 
personal, la Fundación podrá rescindir este contrato por no tener 
suficiencia de crédito. 
 

 
 


