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1. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO A CUBRIR:  
 

Funciones 
asignadas al puesto: 

 
 Coordinar a los socios del proyecto y las actuaciones del 

proyecto LIFE SHARA (Sharing Awareness and 
Governance of Adaptation to Climate Change in Spain – 
LIFE15 GIC/ES/000033) cuya responsabilidad es de la 
Fundación Biodiversidad. Para más información, ver anexo 
adjunto. 

 Dar apoyo a las labores de tramitación de los convenios y 
posibles adendas de colaboración con los socios.  

 Organizar las reuniones necesarias para el seguimiento del 
proyecto así como de los seminarios informativos que se 
organicen en el marco del mismo. Redacción de las actas 
de las reuniones. 

 Gestionar la información para la elaboración de las acciones 
previstas en el proyecto. 

 Coordinar y elaborar los informes de actividades del 
proyecto, en colaboración con los socios del proyecto, así 
como los informes financieros correspondientes. 

 Proporcionar apoyo al Director y Responsables Técnicos y 
Financieros del proyecto en la elaboración y presentación 
de informes. 

 Participar en las visitas necesarias a las zonas de actuación 
del proyecto que realicen el coordinador, los socios o la 
Comisión Europea. 

 Realizar informes mensuales de seguimiento. 
 Elaboración de la documentación técnica justificativa y 

apoyo a la justificación económica del proyecto.  
 Elaboración de informes de seguimiento y actividad. 
 Elaboración y ejecución de procesos de contratación. 
 Apoyo a labores de comunicación y difusión del proyecto. 
 Gestión de la página web del proyecto: seguimiento y 

actualización de la misma. 
 Cualquier otra tarea que le sea encomendada dentro de su 

ámbito de actuación. 
 Labores de interlocución con la CE y los socios. 

 

Perfil requerido  

 
 Título de Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, 

Arquitecto Técnico o equivalentes. 
 Experiencia de, al menos, 5 años en las funciones 

descritas anteriormente.  
 Experiencia de al menos 3 años en gestión de proyectos 

que hayan contado con cofinanciación europea y/o 
internacional.  

 Conocimientos de cambio climático. 



 
 

 

 Competencia profesional alta en inglés. 
 Dominio de Microsoft Office (Word, Excel, Access, etc.) a 

nivel usuario. 
 Disponibilidad para viajar (eventualmente). 

 

Se valorará  

 
 Titulación universitaria superior en Ciencias o Ingenierías. 
 Conocimientos de adaptación al cambio climático 
 Formación en Sector Público. 
 Conocimientos de portugués 
 Formación en gestión de proyectos 
 Capacidad de planificación y organización, adaptación y 

trabajo en equipo. 
 Responsabilidad, proactividad y compromiso con su labor.  
 Trabajo orientado a objetivos. 

 

Condiciones del 
puesto  

 
 Contrato eventual (Obra y servicio) con arreglo a la 

legislación vigente, con categoría profesional de jefe.  
 Ubicación del puesto: Madrid 
 Sueldo Bruto Anual: 35.007,36 € 

 
 


